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	權責
單位
	作業流程
	辦理天數

	行政組
	
1.收件。

	7日

	
	
2.4 駁回。
否
2.1審查文件是否正確
否
2.2
通知補正
2.3補正文件是否正確
是


是


3.通知申請者繳納


	

	
	3個工作天內
(至遲應於活動前1日)



4.確認申請者匯款資料後開立履約保證金收據。





	3日



受理方式：機關來函申請或填寫申請書
辦理天數：10日（工作天）
